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  Alters- und Pflegezentrum 
  Etablissement médico-social 
  2533 Evilard-Leubringen 

 

Pour renforcer notre équipe soignante, nous recherchons un/e : 

 

Collaborateur/trice administration des soins & coordination (50 %)  
 (le matin) 

 
Notre bel établissement, offrant une vue exceptionnelle, se situe à Evilard. Avec l'implication de nos 70 
collaborateurs et collaboratrices, nous façonnons le lieu de vie de nos 46 résidents. L'établissement est 
facilement accessible tant en voiture qu'en transports publics. Votre nouvel environnement de travail offre 
des conditions d'engagement attractives ainsi qu'un poste de travail moderne. Rejoignez notre équipe 
communicative et innovante.  
 
L'organisation est votre point fort ? Alors vous êtes au bon endroit chez nous. 
Nous recherchons une personnalité engagée, qui agit comme plaque tournante organisationnelle entre 
les soins, les médecins, les proches et les partenaires externes. 
 
Votre champ d’action 

• Coordination des rendez-vous médicaux, thérapies et transports  

• Correspondance téléphonique et par e-mail  

• Tenue et actualisation des dossiers des résidents  

• Gestion de la pharmacie de l'établissement et du matériel de soin  

• Soutien administratif lors des entrées et sorties des résidents 

• Collaboration étroite avec les soins, la cuisine, la technique et l'administration  

• Soutien de l'administration selon les besoins 

 

Vos atouts pour nous 

• Connaissances médicales 

• Très bonnes connaissances de l'allemand et du français, à l'oral comme à l'écrit 

• Talent d'organisation et méthode de travail autonome  

• Bonnes connaissances informatiques et goût pour les outils numériques  

• Discrétion et sens des responsabilités 

 

Ce qui vous attend 

• Une activité variée et porteuse de sens  

• Une équipe motivée et bienveillante  

• La possibilité de façonner activement les processus et d'apporter vos idées 

 

Rejoignez La Lisière ! 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature : 

 
EMS La Lisière SA 

Mme Yvonne Basile - Direction 
Chemin de la Maison Blanche 1, 2533 Evilard 

 

Ou par e-mail : heimleitung@la-lisiere.ch 
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